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SEKRETARIAT Nama SOP NG MITIK DAERAH {RKBMD) DAN RENCANA
(EBUTUHAN PET,IELIHARAAN BARANG MILIK DAERAH (RKPBMD)
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Kualiflkasi na

23 Tahun 2014 tentang Pernerinlahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhi
Nomor I Tahun 2015t

4. Peraturan Pemerintah Nornor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan PefiErinlah Nomor 28 Tahun 2020:

5 
leraturan 

Menteri Dalam Negeri Nonrcr 19 Tahun 2016 bntang Pedoman pengelolaan Barang Milik Daerah
Nganjuk;

6. Peraturan Daerah Kabupaten Nganjuk Nomor 08 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas peraluran Daerah Nomor g Tahu
2016 tenlang Pembentrkan Dan Susunan perangkat Daerah Kabupaten Nganjuk;

7. Peraturan Daerah Kabupaten Nganjuk Nonror 2 Tahun 2023 tentang pengelolaan Barang Millk Daerah;

8. Peraturan Bupati Nganjuk Nomor 6 Tahun 2022 Tentang Kedudukan, Susunan 0rganisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata
Kerja Perangkat Daerah Kabupaten Nganjuk.

'1, Undang-UndangNornor

2. Undang-UndangNornor

3. Undang-undang Nornor

dengan Undang-Undang

17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;
1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan; l\4emahami peraturan Perundang-Undangan yang terkail denganpengelolaan Barang Milik Daerah
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SOP Pengadministrasi Surat Masuk dan Surat Keluir
SOP Penyusunan RKA dan RKA perubahan

1, ATK

2. Komputer

3. Printer

4. Dokumen atau berkas

Perin n
Pencatatan dan ataan

SOPJika Pe nanu KeRencana butuhannyus Bara DMitik rahae dan Re nnca Ka be utu nng ha Pemeli nharaa Baran tlli ks
h Ra KPBM D tidak dilaks akanan maka danpe me haraan Baran r\4iliknqadaan Pe Daer ha daktlq d dat akuka nap serta

1. Buku Agenda Surat Masuk dan Keluar
2. Laporan Rencana Kebutuhan Barang Milik Daerah (RKBMD)

Laporan Rencana Kebutuhan Pemeliharaan Barang Milik Daerah (RKPBMD)

(RKBMD)
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1

lnspektur Daerah/Pengguna Anggaran memerintahkan Sekretais melakukan

penyusunan rencana kebutuhan barang milik daerah
Aoenda (eria Ranc€ngan RKiIBD

2
Sekretaris memerintahkan Kasubbag Admnistrasi Umum dan Keuangan untuk

menyiapkan dan menyusun rencana kebutuhan barang milik daerah
Rancangan RKBMD

1 jam Blanko isian

Rancangan RKBI\,lD

Kasubbag Umum dan Keuangan memerintahkan Pengurus Barang

Pengguna menyiapkan data pendukung untuk menyusun rencana kebutuhan

barang milikdaerah

Blanko isian Rancangan
1 jan Konsep RKBMD

4

Pengurus Barang Pengguna mengumpulkan dala dari Perencana mengenai

kebuluhan barang milik daerah dan mengetik draft usulan rencana kebutuhan

barang miljk daerah dan menyampaikan hasilnya kepada Kasubbag

Admnistrasi Umum dan (euangan

Konsep RKBI\rD

Komputer

Alat Tulis Kantor 3 hari

Konsep RKBMD

5
Kasubbag Administrasi Umum dan Keuangan memeriksa dan mengorcksi

drall susunan rencana kebutuhan barang milik daemh

Konsep RKBMD

Komputer

AlatTulis Kantor
Draft RKBMD

6

Menilaidan mengoreksidraft RKBt/D. Jika RKMBD disetujui maka diserahkan

kepada lnspektur Daerah untuk diflnalisasi. Jika tidak disetujui maka akan

dipebaiki kembali sesuai hasil penilaian dan koreksi t- Dratf RKB[,lD 2 )an

7 Melakukan fl nalisasi draft RKBMD

I
- Dokumen RKBMD

- Komputer

- Alat Tulis Kantor
1 jam

Dokumen RNB[,lD

8 l/engirim Usulan RKBMD L_ Dokumen RKBMD 1 jam
Dokumen RKBMD

Mendokumentasikan dokumen RKBMD Dokumen RKBMD 15 menit
- Arsip
- Dokumen RKMBD

SOP PENYUSUNAN RENCANA KEBUTUHAN BARANG MILIK DAERAH (RKBMDI DAN RENCANA KEBUTUHAN PEMELIHARAAN BARANG MILIK DAERAH IRKPEMD)

t hari
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- Disposisi

- Dokumen RKBMD
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